附件2

全国党员管理信息系统转移组织关系操作流程
一、导出党员名册及党员登记表
[bookmark: _GoBack]党员信息管理子系统——党组织机构树中党支部名称——点击【导出名册】【导出登记表】，分支部导出数据，留存备案。注：跨省转接组织关系的需在系统中导出《党员登记表》，操作如下：【党员信息管理】——点击学生姓名——点击导出《党员登记表》。(打印登记表时可设置“将工作表调整为1页”)
二、党员组织关系转接
（一）省内转接
进入系统，【组织关系转接】子系统——点击右侧【转出申请】——输入姓名或身份证号，点击【查询】——选择姓名前“[image: ]”，【下一步】——转接类型选择“省内系统内直接转接”，注意不要勾选“转到系统外”——点击去往单位右侧“[image: ]”图标，输入接收的目标党组织（具体党支部）名称（可输入关键字，系统进行模糊匹配）——点击【查询】，选择目标党组织——选择党费交至时间（系统自动弹出，点击选择即可）——“党员原所在基层党委通讯地址”填写党员所在二级单位党组织的通讯地址(如：郑州市高新区科学大道136号郑州轻工业大学xx学院或郑州市金水区东风路5号xx学院，下同)——“转接原因”统一填写“2019届毕业生组织关系转出” ——“邮编”按校区实际填写——点击右上角【生成转接路径】——再次核对党员信息及介绍信内容——点击右上角【确认发起】，待学校党委审批后接收单位审批、接收。
（二）跨省转接
进入系统，【组织关系转接】子系统——点击右侧【转出申请】——输入姓名或身份证号，点击【查询】——选择姓名前“[image: ]”，【下一步】——转接类型选择“全国直接转接”，系统自动勾选“转到系统外”——手工输入接收的目标党组织名称（要确保接收党支部名称正确）——选择党费交至时间（系统自动弹出，点击选择即可）——“党员原所在基层党委通讯地址”填写党员所在二级单位党组织的通讯地址—— “邮编”按校区实际填写——“转接原因”统一填写“2019届毕业生组织关系转出”——点击右上角【生成转接路径】——再次核对党员信息及介绍信内容——点击右上角【确认发起】，待学校党委审批后由省委高校工委审批。
三、有关说明
1.为保证系统操作稳定性，建议使用“360浏览器”，选择极速模式（地址栏显示“[image: ]”）。
2.省内转接生成转接路径后，通过审批的系统会显示“绿色实线箭头”，等待审批中系统会显示“黄色实线箭头”，出现虚线箭头的说明转接路径有问题。省外转接通过审批后显示黄色虚线箭头是正常现象。
3.转接路径有问题的，要及时联系当前正在办理审批的党组织使用【审批】功能中的【不同意】操作逐级退回该转接申请。
4.考入我校2019级研究生的本校应届毕业生组织关系转接参照以上流程办理。
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